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Le CDG31 percoit des collectivités et établissements publics affiliés des cotisations d’affiliation
(cotisation obligatoire et cotisation additionnelle) fixées par son Conseil d’Administration.

L’Extranet Cotisations est un outil dont 'utilisation partagée entre les collectivités et établissements
publics affiliés, le CDG31, et la Paierie Départementale, permet a chacun des acteurs précités la

réalisation des opérations le concernant dans la gestion du versement de ces cotisations.

Pour les collectivités et établissements publics affiliés, il permet une déclaration en ligne, le calcul des
cotisations, I’édition des piéces justificatives et le suivi du traitement.

Le présent guide est destiné a leur faciliter I'utilisation de cet Extranet.

. Acceés a I’application

- se connecter sur le site Internet du CDG31 : (http://www.cdg31.fr) ;
- dans le menu de gauche sélectionner « Les Extranets » puis « Extranet cotisations » ;
- dans le menu « Extranet cotisations » aller dans liens utiles ;

Accueil > Lesextranets » Extranet Cotisations [

Accueil

Le (DG31

Vous étes élu-e

Vous gérez les RH

Vous étes agent
public

Les extranets

Concours et
Examens

Bibliothéque
documentaire

ACCEDER A LEXTRANET COTISATIONS

DEclarervos cotisations via un outil spécifique vous permet de multiplier la procédure de déclaration.

- s’identifier en saisissant son nom utilisateur et son mot de passe.

ACCUEIL

Nom diutilisateur :

Mot de passe :

—

| Reconnexion automatique

Reéinitialiser le mot de passe
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http://www.cdg31.fr/

Il. Déclaration de la cotisation

La déclaration doit étre opérée selon les regles suivantes :

- faire une seule déclaration par collectivité ou établissement (1 n° SIRET = 1 déclaration) ;

- faire un seul mandat par déclaration, le mandat devant totaliser le montant des deux
cotisations en lien avec I'affiliation ;

- mandater le montant exact déclaré au centime pres (pas d'arrondi) ;

- indiquer sur le mandat la référence unique de la déclaration générée par le logiciel Net-
cotisations sous la forme :

N°SIRET/ANNEE/PERIODICITE

MO01, M02, ...., M12 : Pour une périodicité mensuelle

TO1, TO2, TO3, TO4 : Pour une périodicité trimestrielle
S01 ou SO2 : Pour une périodicité semestrielle
A : Pour une périodicité annuelle

Double cliquer sur la
référence unique de la
période a déclarer

Exemple : 237641937880532023M01

Recherche

Année | 2023 v

Statut | Toules W

Q  Rechercher

Résultats

4 élément(s) trouvé(s)

Alfche | 80 v |résultal par page

N Période Co Mentant déclaré Montant versé Statut
Wy i ter mmesire MAIRE £ A déclarer
2eme Inmeste MAIRIE £ A declare
Jime nmesire MAIRIE £ A déclarer
Aéme trmesire MAIRIE £ Adéclarer

Total des montants déclarés . 100 €

Total des montants versés [0 ¢

B Tableaux de bod
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Ouverture automatique de la fenétre relative a la déclaration a remplir :

- vérifier la périodicité et contacter le CDG31 pour toute modification souhaitée ;

Références du compte Saisir-1’effectif pour

les deux catégories
Nom de la collectivité - MalRIE I:I ’ A ’
d’agents méme ¢’il
Adresse de la collectivité , s L
est egal a zero ainsi
] que le montant des
TS — salaires.
N° interne . 0000
CATEGORIE D'AGENTS z i
(s e de dolt piive) Effectif Montant des salaires
Agents permanents affisés ala CNRACL z £791.01 |€
Agents sourmis au régime géndral pour lensemble des nsques bon €
ASSIETTE DE LA COTISATION SALAIRES 2 B791.01 £
NATURE DES COTISATIONS Taux Montant
Mssons Obbgatoires 0 BO% 53 €

Missions Camplémentares M WEE £
Le calcul de la cotisation To S

tal a payer
s’effectue automatiquement
pour chacune des cotisations.

Indiquer la date de
mandatement, le

Mandatement ,
numéro de mandat.

Data da mandatement g 4

Numéro de mandat

Reférance 4 indiquer sur votre mandat . 213100013000162023701

Informations complémentalres

Commantaires

Vous  pouvez  apporter des #
précisions sur la saisie effectuée
ou toute autre remarque sur la
déclaration.
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- lorsque les éléments sont saisis, cliquer sur « valider la déclaration », a ce stade il n’est plus
possible de modifier la déclaration ;

- un message d’alerte apparait pour confirmer ;

- I'impression du bordereau peut alors étre réalisée.

Le bordereau renseigné est uniquement destiné a la trésorerie comme piece justificative au mandat.
Aucun document ne doit étre envoyé au CDG31.

Ill. Fonctions de recherche — tableau de bord

La recherche peut s’effectuer en sélectionnant préalablement deux critéres :
- l’année de déclaration;
- le statut de la déclaration : « a déclarer » ou « toutes les déclarations ».

Recherche
anne (202 g —
Statut . | Toutes v
Q  Rechercher
Résultats
4 élément(s) trouvé(s)
Affiche| 50 v | résultat par page
N° Période Collectivité Montant déclaré Montant versé Statut
213100019000162022T01 fer trimestre MAIRIE D'AGASSAC 88,06 € 88,06 € Validée E
213100019000162022T02 2éme trimestre MAIRIE D'AGASSAC 76,99€ 76.99€ Validée E
213100019000162022T03 3éme trimestre MAIRIE D'AGASSAC 80,07€ 80,07 € Validée E
42me trimestre MAIRIE D'AGASSAC 69,53€ € Alraiter E

Total des montants déclarés . 31465¢

Total des montants versés . 245 12 €

Le résultat de la recherche permet de visualiser le statut des déclarations réalisées :

- Adéclarer : aucune saisie n’a été réalisée pour la déclaration ;

- A traiter: la déclaration est validée mais celle-ci n’a pas encore été traitée par la Paierie
Départementale (dans ce cas, elle est encore modifiable) ;

- Validée : la déclaration a été traitée par la Paierie Départementale.

Les données peuvent étre extraites sous la forme d’un tableau EXCEL, ou sous la forme d’un tableau
de bord.
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Exemple d’un tableau de bord :

Les tableaux de bord donnent acces aux informations suivantes :
- le suivi mensuel et cumulé des cotisations d’affiliation ;
- le paiement de la cotisation et, notamment, la date d’intégration de votre mandat dans le
logiciel HELIOS par la Paierie Départementale.

Filtre sur les dates d'intégration dans HELIOS
Année concernée | 22 w
Période | Tous v

Date d'integration . enltre le 0/02022 g (ethe 310122022 | §

Statut d'affiliation . | Tous w
Etat de synthése par période
Période Total Misslens Obligatoires Tatal Misslons Complémentaires Socle Sauvadet Total déclaré Total & traiter Tatal versé Ecart
1er Tnmestre 2022 6404 € 2402€ D00E 85,06 € 0.00€ 6806 € 0.00 €
2e Trimestre 2022 5590 € 21,00€ 0,00 € 7699 € 0.00€ TE99€ 0.00 €
3e Trimestre 2022 EBI3E 2184€ 0,00 € 80,07 € 0.00€ 80,07 € 00D €
de Tnmestre 2022 5057 € 1896 € 0.00€ 69.53 € 69.53€ 0.00€ 58,55 ¢
Total : 226,83 € a582¢€ 000€ 45 E 63,53 € 245,12¢€ 68,50 €

Montants Intégrés dans HELIOS par date

Date d'intégration Nombre de déclarations Montant Total Missions Obligatoires Total Missions Complémentaires Socle Sauvadet
16/04/2022 1 8306 € B404E 2402€ 000 €
2ai7/z02e 1 76,99 € G5.99€ 200€ 0.00¢€
0ar1/2022 1 BT £ 5821 Hpde 0,00 €

Tt - 7 LYTRLr ATener ecozs nnne
Contact

CDG31
Service Moyens Financiers
0581919325-05819194 19
moyensfinanciers @cdg31.fr
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